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Wir suchen dich! Bist du motiviert, interessiert und bereit, in einem familiären 

Betrieb Verantwortung zu übernehmen und dich weiterzuentwickeln ?  

Wir suchen für ein grosses Wohnportfolio  eine:n   

Sachbearbeiter :in Immobilienbewirtschaftung   

80 -100%  

Arbeitsort im Zentrum von Baden  

Die André Roth AG ist regional bestens  bekannt und etabliert.  

Seit bald 30 Jahren erbringen wir umfassende Dienstleistungen in der   

Bewirtschaftung, Bewertung, Bera tung und Vermarktung von Wohn -  und  

Geschäftsli egenschaften im Gro ssraum Baden  und Aarau . 

Deine Aufgabenbereiche  

−  Du arbeitest im Team Sachbearbe itung  und unterstützt die Teamleitung   

bei der Bewirtschaftung von  Wohnliegenschaften  

−  Du führst den Prozess von der Insertion  über die Besichtigung   

bis zur Wohnungsübergabe   

−  Du erstellst  Mietverträge und Schlussabrechnungen  

−  Du führst  s chriftliche n und telefonische n Kontakt mit Mieter:innen ,  

Eigentümer :innen , Handwerksbetrieben, Ämtern und Hauswart:innen  

−  Du erledigst administrative Arbeiten in der kaufmännischen und technischen 

Bewirtschaftung  

Dein Profil  

−  Du hast eine  abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

−  Du verfügst über  Berufserfahrung als Sachbearbeiter:in  Immobilien -

bewirtschaftung  

−  Dein Deutsch ist stilsicher  

−  Du bist  organisiert und selbstständig  

−  Du arbeitest  exakt und zuverlässig  

−  Du hast Spass am Umgang mit Menschen  

−  Du arbeitest gerne im Team  

−  Du besitzt  eine n PW - Ausw eis  
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Deine Vorteile  

−  5 Wochen Ferien und zusätzliche Feiertage  

−  Büroräume und P ark platz im Zentrum von Baden  

−  Home - Office Möglichkeit  

−  Unterstützung  bei einer möglich Aus - /W eiterbildung  

Interessiert?  Dann lernen wir dich gerne kennen.  

Hast du noch Fragen? Dann kannst du unverbindlich anrufen.  

Wir freuen uns auf deine  Bewerbung.  

Simone Müller  

c/o André Roth AG  

Theaterplatz 1  

540 0 Baden  

simone.mueller@ andre rothag.ch  

Tel. +41 56 200 21 57  


